不等候报销流程图
	登录到校网计财处网站“财务综合平台”，利用工号或学号和密码登录网上预约报销系统。

网址：http://cwcx.zju.edu.cn


	点击“一卡通”，再选中待报销经费项目号栏后再点击“预约报账”→ “申请报销单”→“选定项目报销”→根据业务选择并录入报账信息。（如长途交通费和住宿费，则选择差旅费业务项，其他费用选择日常报销业务项目等）



	选择：不等候报账窗口“进行网上预约。



	打印《报销确认单》，经费主管和经办人签字，并加盖所在单位公章（附属医院由医院科教科盖章）后，与原始票据封装在专用信封（也可用自备信封）。


	交各校区会计核算分中心不等候报销柜台办理签收手续。



	各校区会计核算中心在预约递交日期起2-3个工作日内完成报账工作（节假日顺延）。年末高峰期报销适当延长完成期限。


业务科室：计财处会计核算中心

电    话：88206165、88981056（紫金港分中心） 87952426、87951097（玉泉分中心）  

88273309（西溪分中心）             86971434（华家池分中心）

